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A Kollégiumi konyvtar SZMSZ

(A Pedagdgiai Program 2. sz melléklete)

1. A kollégiumi kényvtar miikodési rendje

Az intézményben a nevel§-oktatd munka és a tanuldk 6nallé ismeretszerzésének el§segitése
érdekében konyvtar mikodik.

A konyvtar feladata a tanitdshoz és a tanuldshoz sziiksége dokumentumok rendszeres gydjtése,
feltdrasa, nyilvantartasa, 6rzése, gondozasa, e dokumentumok helyben haszndlatanak biztositasa,
kolcsonzése, valamint tandrai és tandrdn kivili foglalkozasok tartasa.

A konyvtar mlkodtetéséért, a konyvtdrral kapcsolatos ellatasaért a konyvtaros tandr a felel6s. A
konyvtaros részletes feladatait munkakori leirdsa tartalmazza.

A konyvtar gylijteményének gyarapitasa jelen szervezeti és mikodési szabalyzat 1. sz. mellékletében
taldlhato gytijt6kori szabalyzat alapjan a nevel6k és a szakmai munkakdzosségek javaslatanak
figyelembe vételével torténik.

A konyvtar hasznaldinak kore, beiratkozas, adatvaltozas bejelentése:

A kdnyvtdr szolgaltatasait ingyenesen igénybe vehetik az intézmény dolgozdi, a tanuldk és azok
csoportjai.

A konyvtarba torténé beiratkozas a tanuldi jogviszony |étesitésével kezd6dik, majd annak
megsz(inésével ér véget. Iskolai dolgozdk esetében a beiratkozas egyénileg torténik és a
munkaviszony megsz(inéséig tart.

A beiratkozdaskor k6zolt adatokban tortént valtozasokat a beiratkozott dolgozé haladéktalanul a
konyvtdros tandr tudomdsara hozza, a tanuldk estében pedig az adatvaltozdsokat az osztalyfénok
kozli a konyvtaros tanarral miutan az adatvaltozas a tudomasara jut, de legkésébb a félév végéig.

A konyvtar szolgdltatasai és azok igénybevételének feltételei

A konyvtar szolgaltatasai:

e tajékoztatds a konyvtar dokumentumairdl és szolgaltatdsairdl,

e tandrai és tandran kivili foglalkozasok tartdsa,

¢ konyvtdri dokumentumok helyben torténé hasznalatanak biztositasa,
e konyvtari dokumentumok kolcsénzése,

e szamitogépes informatikai szolgaltatasok és szamitdgép haszndlatanak biztositasa,
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e tajékoztatas nyujtasa mas konyvtdrak szolgdltatasairdl és dokumentumairdl, valamint mas
konyvtarak altal nydjtott szolgaltatdsok elérésének segitése.

A konyvtarhasznélat szabalyai:

e A Budapest-Fasori Reformatus Kollégium Julianna Altalanos Iskolaja és Csipkebokor Ovodajanak
konyvtara zart, csak az intézmény diakjai, pedagdgusai és egyéb dolgozéi hasznalhatjak.

¢ A kollégium kotelékébe nem tartozé személy csak igazgatéi engedéllyel keresheti fel a konyvtarat.

¢ Az iskolai tanuldviszonyt és munkaviszonyt csak a konyvtari tartozasok rendezése utan lehet
megszuntetni.

o A kényvtar csak nyitva tartasi id6ben latogathatoé. (A nyitva tartas minden tanév elején kihirdetésre
kerdl.)

¢ A dokumentumokat csak a kélcsénzési nyilvantartasba vald rogzités utan lehet a konyvtarbdl
kivinni.

¢ A kényvtar dokumentumait (tartds tankdnyvek és a tanulék altal haszndlt segédkényvek
kivételével) 4 hét id6tartamra lehet kikdlcsénozni. A kélcsonzési id6 1 alkalommal
meghosszabbithatd.

A konyvtdarbdl az alabbi dokumentumok nem kdlcsonozhet6k:

* szamitdgépes szoftverek,

e muzealis érték{ dokumentumok,

¢ alapdokumentumok (SZMSZ, Pedagdgiai program, Hazirend).

A kézikonyvek csak indokolt esetben és rovid id6re kdlcsdndzhetsk.

¢ A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett és kulturalt viselkedést, a konyvtarba taskat,
kabatot bevinni tilos.

* A kényvtarhasznald a konyvtari dokumentumokban okozott gondatlan vagy szandékos karokozas
esetén, illetve ha a kikdlcsonzott dokumentumot az el6irt hatarid6re nem hozza vissza, a magasabb
jogszabalyokban el6irt mdédon és mértékben kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a konyvtaros javaslata alapjan a kollégium igazgatdja hatarozza meg.

A nyitva tartas, a kolcsonzés ideje

Az iskolai konyvtar kdlcsonzési ideje heti 3-10 dra, tanitdsi napokra aranyosan elosztva. A
nyitvatartdsi id6 — a heti 3-10 6ran belil — konkrétan minden tanitasi év elején keriil meghatdrozasra
és kihirdetésre.

2 . A tankonyvtari szabalyzat, a tartos tankényvekre vonatkozo szabalyok:
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A Budapest-Fasori Reformatus Kollégium Julianna Altaldnos Iskola és Csipkebokor Ovoda a kévetkezd
maodon tesz eleget az ingyenes tankonyvi ellatas kotelezettségének:

Az ingyenes tankdnyvre jogosult didkok az iskolai kdnyvtar nyilvantartasaba felvett tankdnyveket
kapjak meg hasznalatra.

Ezeket a tankdnyveket a didkok a kdnyvtar kdlcsonzési szabalyai szerint kdlcsonzik ki, és a konyvtari
konyvekre vonatkozd szabalyok alapjan hasznaljak.

Az iskola részére tankdnyvtdmogatas céljara juttatott 6sszegnek legaldbb a huszonot szazalékat
tartds tankonyvy, illetve az iskolaban alkalmazott ajanlott és kotelez6é olvasmanyok vasarlasara kell
forditani. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola tulajdondba, az iskolai kényvtar allomanydba
kerdl.

A kolcs6nzés rendje

A tanuldk a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz, feladatgydjtemény)
szeptemberben a konyvtarbdl kélcsonzik. Aldirasukkal igazoljdk a konyvek atvételét, illetve elolvassak
és alairasukkal elfogadjak a nyilatkozatot a tankdnyvek haszndlatara és visszaaddsdra vonatkozéan.
Ennek szovege:

NYILATKOZAT
Az aldiraisommal igazolom, hogy tdjékoztatdst kaptam az alabbiakrol:

Az iskolai kényvtdrbdl a 201_ /201_ -es tanévre kaptam tartés tankényvi keretbdl beszerzett
kényveket, melyet dtvettem az iskolai kényvtdrban, és az atvételt alairaisommal igazoltam.

201_. junius 7.-ig az iskolai kényvtdrnak visszaszolgaltatom az dtvett tartos tankényveket

A tankényvek épségére, tisztasdgdra vigydzok. Amennyiben megrongalédik vagy elhagyom, akkor
azért anyagi felel6sséggel tartozom, potolnom kell mds forrasbol, végsé esetben pedig a vételarat
meg kell tériteni.

Sorszdm :
Aldiras :

osztaly:
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A diakok tanév befejezése el6tt, legkésébb junius 7-ig kdtelesek a tanév elején, illetve tanév kézben
felvett tankdnyveket a konyvtarban leadni.

A tanulg, illetve a kiskoru tanulé sziilgje koteles a kdlcsonzott tankdnyv elvesztésébdl,
megrongalasabdl szarmazo kart az iskola szervezeti és miikodési szabalyzatdban meghatarozottak
szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankonyv stb.
rendeltetésszer(i haszndlatabdl szarmazd értékcsdkkenést.

3. A tankodnyvek nyilvantartasa

Az iskolai konyvtar kilén adatbazisban, Tankényvtar néven kezeli az ingyenes tankonyv
biztositasahoz sziikséges tankdnyveket.

Evente leltarlistat készit:

- az egyedi kolcsonzésekrdl (folyamatos)

- a napkoziben és a tanuldszoban letét Iétrehozasa (szeptember)

- Osszesitett listat az Ujonnan beszerzett tankdnyvekrél (szeptemberoktéber)

- Osszesitett listat készit a készleten Iévé még hasznalhato tankdnyvekrdl (junius 15-ig)
- listat készit a selejtezendd tankonyvekrél (oktdber-november)

- listat készit a kdnyvtdrban taldlhatd 25 %-bdl beszerzett kdtelezé és ajanlott olvasmanyokrol
(januar)

4.Kartérités

A tanulé a tdmogatasként kapott ingyenes tankdnyvet (tartds tankdnyvet, oktatdsi segédanyagot
stb., tovabbiakban tankdnyv) koteles megérizni és rendeltetésszerlien hasznalni. Ebbél fakaddan
elvarhaté téle, hogy az altala hasznalt tankonyv legaldbb négy évig hasznalhaté allapotban legyen.

Az elhaszndléodds mértéke ennek megfeleléen:
- az elsG év végére legfeljebb 25 %-o0s

- a masodik év végére legfeljebb 50 %-os

- a harmadik év végére legfeljebb 75 %-os

- a negyedik év végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanulé az iskolai kényvtarbdl tankdnyvet, tartds tankdnyvet kdlcsondz, a tanuld, illetve
a kiskorua tanulé sziil6je koteles a tankdnyv elvesztésébél, megrongdlasabdl szarmazo kart az
iskolanak megtériteni.
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Maodjai:
1. ugyanolyan kényv beszerzése
2. anyagi kartérités

Az elhasznalédas mértékének és indokoltsdganak megallapitasa a konyvtaros feladata. Vitas esetben
az igazgatd szava a donté.

Abban az esetben, ha az elhaszndlédas mértéke a megengedettnél indokolatlanul nagyobb, a
tanulénak a tankonyv atvételekor érvényes vételaranak megfelelé hanyadat kell kifizetnie:

- az elsd év végén a tankonyv aranak 75 %-at
- a masodik év végén a tankdnyv ardnak 50 %-at
- a harmadik év végén a tankdnyv aranak 25 %-at

A tankonyvkolcsonzéssel, a tankdnyv elvesztésével, megrongdlasaval okozott karmegtéritésével, a
kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziil6 altal benyujtott
kérelem elbiraldsa az igazgatd hatdskore.

A tankoényvek rongalasabdl eredd kartéritési 6sszeg tankdnyvek és segédkonyvek (kotelezd
olvasmanyok, feladatgyUjtemények, szétarak) beszerzésére fordithatd.

5. Gylijtokori Szabalyzat

1. Az intézményi konyvtar feladata

2. Az intézményi konyvtar gy(ijtékore

3. Iskolank gyUjt6korét meghatarozé tényezék
- Kényvtarunk tipusa

- Foldrajzi elhelyezkedése

- Helyi sajatossagok

- Az iskola pedagdgiai programja

6. A Budapest — Fasori Reformatus Kollégium kényvtaranak gydjtékoére
- Tematikus / FS és mellékgyjtékor/

- Tipoldgia / Dokumentumtipusok/

- A gyljtemény tartalmi 6sszetétele / A gy(jtés témakore, szintje,
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mélysége/

-Kronoldgiai, nyelvi, féldrajzi, haszndlati szempont1.

Az iskolai konyvtér feladata

» Az iskolai kbnyvtar gylijteményének széleskorlen tartalmaznia kell azokat az
informdacidkat és informacidhordozdkat, melyekre az oktatd neveld
tevékenységhez szilkség van. Az iskolai kdnyvtarnak rendelkeznie kell a
kiilonb6z6 informaciéhordozdk haszndlatahoz , az Gjabb dokumentumok
el6allitasdhoz, a dokumentumok kiadasahoz, a kényvtarhasznalat
nyilvantartasahoz sziikséges eszkozokkel.” 16/1998(IV.8) MKM rendelet.

,» Az iskolai konyvtdr olyan altalanos gydjt6kori szakkonyvtar, amelynek legalapvet6bb sajatos
feladata az iskolai oktaté nevel6 munka megalapozasa.

E feladat ellatasa érdekében az iskolai konyvtar szisztematikusan gydijti, feltarja, megérzi és
rendelkezésre bocsatja dokumentumait.” (Az iskolai konyvtar, szerk.: Celler Zsuzsanna)

A gy(jtemény tehat az iskolai oktatd, nevel6munka informacids bazisa.
Az iskolai kényvtar gylijtékore
Gy(jtékor: A dokumentumoknak kiilénb6z6 szempontbdl meghatarozott kore.

A szisztematikus, tervszerd és folyamatos gy(ijtémunka alapja, az iskolai konyvtar gy(jtékori
szabalyzata .

A gy(jt6munka mas oldalrdl szelektiv is, mely szempontjait a gy(ijt6kori szabalyzatban leirt f6 és
mellék-gy(ijt6kor hatarozza meg.

Iskolank gydjt6korét meghatdrozd tényez6k

Iskolank 8 osztalyos alapfoku oktatdsi intézmény, évente altalaban 14-16 osztallyal.
Nappali rendszerd, altaldanos mveltséget alapoz meg.

A févaros kozpontjaban talalhatd oktatdsi intézmény.

A beiskolazasi korzet egyhazi jelleglink miatt nem jellemzd, a didkok tébbsége a VI-VII. Keriiletbdl
érkezik.

Konyvtarunk tipusa szerint jogilag iskolai konyvtar, korlatozottan nyilvanos, kdlcsénzé, kiskonyvtar
(10 000 kotet alatti dokumentummal), mely az Anyaintézmény része. Az iskolai konyvtar gy(ijt6kore
eszkoze a pedagdgiai programmegvaldsitasanak.
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A program fontos része az iskolai konyvtar, mely kiemelten vesz részt az altaldanos és sajatos
pedagdgiai program megvaldésitasaban.

Altalanos nevelési céljainkban, melyek:

e didkjaink megtanitdsa az altalanos emberi értékek tiszteletére és kdvetésére,

e azegyéni képességek kibontakozdsdnak tamogatdsa,

e kulturalis 6rokségiink atorokitése, melynek szintere a hagyomanyérz6 nevelés,

o egészséges és kulturdlt életmddra nevelés,

e a mozgdaskultura fejlesztése,

e nemzeti hagyomanyok 4poldsa,

e Onismerettel, kezdeményezbkészséggel rendelkezs fiatalok nevelése.
Altaldnos oktatasi céljainkban, melyek:

o alapkészségek fejlesztése,

e kommunikacids készségek,

e gondolkodasi képességek fejlesztése,

e az érdekl6dés, tanulasi ambicid, tanulasi kotelességtudat kialakitdsa, fejlesztése.
Iskolan kiviili tényezd6k:

e mas konyvtdrak szolgaltatasainak kozvetlen igénybevétele (Févarosi Szabd Ervin Konyvtar),
e szamitégépes hdldzaton elérhetd informacios forrasok.
A kényvtdr gylijtékéri szempontjai:

F& gylijtékor:

Az iskolai konyvtar olyan altalanos gy(jt6kord konyvtar, amely megdriz és feltar, szisztematikusan
gy(jti a dokumentumokat, megalapozza az oktatd nevel6 munkat.

A tanuldk részérdl teljességre torekvd, a pedagdgusok részérdl érték elévalogatdssal gydijt.
Viszonylagos teljességre valo torekvés.
A tanulas, tanitas soran eszkozként jelenik meg.

Tankonyvek, tantervek, hazi és ajanlott olvasmanyok, a tananyaghoz kapcsolddo szak és
szépirodalom, kézikonyvek, a tanitdshoz sziikséges tanari segédkonyvek, valamint iskolank sajatos
pedagdgiai programjaban kiemelten szerepld kézm{(ives oktatds segédkonyvei.

Mellék gyljtékor:
A f6 gyUjtékort kiegészits, valogatva és erGs valogatdssal gy(ijtott dokumentumok kore.

Ide tartoznak a kérnyezeti kulturaval, a mozgaskultiuraval, a dramapedagdgiaval, a néprajzzal, a
népmesével, idegen nyelvvel foglalkozé dokumentumok.
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Dokumentumtipusok (Formai szempont):
frdsos nyomtatott dokumentumok

e Konyv, segédkonyv, tankdnyv, tartds tankdnyv
e Periodikumok: folydiratok

e Kottak

o Térképek

Audiovizudlis ismerethordozok

e Képes dokumentumok / diafilm, diakép/
e Hangzdé dokumentumok / magndkazetta, CD/
e Szamitégépprogramok, szamitdégéppel olvashaté ismerethordozok:
e CD-ROOM,
e Multimédia CD
Egyéb dokumentumok:

e Iskolai alapdokumentumok
e Palyazatok
e Oktatédcsomagok
A gy(ijtemény tartalmi dsszetétele (a gy(ijtés témakore, szintje, mélysége)

GyUjt6korink altaldban az ismeretek alapszint( feldolgozasara terjed.
A gylijtés mélységét az egyes témakoroknél jelezziik.
Szakirodalom:

Teljességre torekvéen gydjtjik a mdveltségi teriletek alapdokumentumait az életkori fokozatok
figyelembevételével.

A munkaeszkozként hasznalt dokumentumok a kévetkezdk:

e Altaldnos és szaklexikonok
e Altalanos és szakenciklopédidk
e Szotarak és fogalomgy(ijtemények
o Kézikonyvek, 6sszefoglalok, segédkonyvek
e Atlaszok
e Szaktudomanyi folydiratok
e Kézmdves tantargy szakirodalmat
Cél: Ezen dokumentumok az dllomany 40 %- at adjak.

L 4

l\f @ «Minden dolgotok szeretetben menjen végbel™ TKor.16,14.




Budapest-Fasori Reformétus Kollégium Julianna Altalénos Iskolaja
és Csipkebokor Ovodéja

1071 Budapest, Rottenbiller utca 43-45.
Tel./Fax: +3613210626 | julianna@fasor.hu | www.fasor.hufjulianna
OM azonositd: 034917 | addszam: 18050330-2-42 | szamiaszam: 11100104-18050330-36000001

Szépirodalom:

e A milveltségteriilet tantervi és értékelési kovetelményei dltal meghatdrozott:
e Antolégidkat,
e Hazi és ajanlott olvasmanyokat (5 tanulonként 1 példanyszammal),
o SzerzGi életmliveket,
o Népkoltészeti irodalmat (magyar és kulfoldi),
e Tananyagban szerepl6 klasszikus és kortdrs szerz6k valogatott mvei.
A tanuldk személyiség fejl6dését, olvaséva nevelését szolgdld ajanlott irodalmat:

* Regényes életrajzokat,

* Torténelmi regényeket,

e Gyermek és ifjusagi regényeket

e Klasszikus és kortars irodalom verseskoteteit erds valogatassal gydijtjuk.
Cél: Ezen dokumentumok az allomany 30 %- at adjak.

Az dllomdany fennmaradd 30 %-at a pedagdgiai gyljtemény, a kdnyvtdri szakirodalom, a hivatali
segédkonyvtdr, az id6szaki kiadvanyok, az audiovizudlis és a szamitdgéppel olvashatd
dokumentumok, valamint a tartds tankonyvtar adja.

Pedagdgiai gylijtemény

- Valogatva gy(jtjiik a pedagdgus munkajat segitd kiadvanyokat.

- Pedagdgiai és pszicholdgiai lexikonokat, enciklopédidkat, fogalomtarakat stb.
- A pedagdgiai program szakirodalmat(Teljességgel gy(ijtjiik)

- A tehetséggondozas és felzarkoztatds mddszertani irodalmat

- A mUveltségi teriletek médszertani segédkdnyveit

- A tanitdson kivili foglalkozdsok dokumentumait

- A ziskolai élettel kapcsolatos dokumentumokat

- Helyismereti dokumentumokat

- Az iskola torténetérdl, az iskola névaddjardl sz6l6 dokumentumokat (Teljességgel gy(ijtjlik)
K6nyvtari szakirodalom:

- Az iskolai konyvtdrral kapcsolatos jogszabdlyok, mddszertani kiadvanyok

- A konyvtar szakmai munkajahoz sziikséges tajékoztatd segédletek
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- Kényvtar pedagoégidval kapcsolatos mddszertani anyagok
Az olvasdvd neveléssel kapcsolatos elméleti és mddszertani munkak
Hivatali segédkonyvek:

Az iskola iranyitasaval, igazgatasaval, gazdalkodasaval, Ggyvitelével, a munkaliggyel kapcsolatos
kézikdonyvek, jogszabalygyljtemények.

Id&szaki kiadvanyok:

- A tantargyi programok kovetelményeihez kapcsolédo szakfolydiratok
- A tanligyigazgatassal

- Kényvtar pedagogiai szaksajté (Meg6rzésiiket 3 évre tervezzik)
Audiovizudlis és szamitégéppel olvashaté ismerethordozdk:

Valogatva a tananyag szemléltetését, tobboldall bemutatdsat, interaktiv elsajatitasat segité anyagok
gylijteménye.

Tartés tankonyvek:

A tanév elején bevételezett, a tankdnyvsegély 25%-nak megfelel6 mennyiségli tanuldi hasznalatra
kiadott tankdnyvek, melyeket legkevesebb 2 évig hasznalhatnak a tanuldk. Ezért ezeket ideiglenesen
6rzi meg a konyvtar.

A gylijtés nyelve:

A konyvtar magyar nyelven szerzi be a dokumentumokat. Kivétel az iskoldban oktatott angol és
német nyelv szétarai, tankonyvei.

Példanyszam: A tanuld és tanari |[étszam hatdrozza meg.
Hazi olvasmanyok esetében 5 tanuld/kotet

Ajanlott olvasmanyoknal:5 tanulé/kotet
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