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Az Informatikai és Biztonsagi Szabalyzat torvényi hattere

2013. evi CCXLV. torvény:

"A kéznevelési intézmény — ideertve a 7. § (4) bekezdése szerint alapitott intézményt is — koteles a
gvermekek, tanulok szamdara hozzaférheto, internet-hozzaféréssel rendelkezo szamitogépeket a gyermeketk,
tanulok védelmét lehetove tevo, kénnyen telepitheto és haszndlhato, magyar nyelvii szoftverrel ellatni a
gvermekek és tanulok harmonikus lelki, testi és értelmi fejlodése védelmének érdekében.”

1992. évi LXIII. torveny ,,10. § (1) Az adatkezeld, illetéleg tevékenységi korében az adatfeldolgozo kételes
gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabbd megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljaradsi szabalyokat, amelyek e torvény, valamint az egyéb adat- és
titokvédelmi szabalyok érvényre juttatisahoz sziikségesek. (2) Az adatokat védeni kell kiilonosen a
jogosulatlan hozzdférés, megvdaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és sériiles ellen.” A torvényt a 2003. évi XLVIIL torvény moddositotta
europai unids jogharmonizacios kotelességek miatt.

1102/2020. (1I1. 14.) Korm. hatarozat
1. Halézathasznalati szabalyzat

1.1 Bevezetés

A Kollégium jelenleg keét kiilon kapcsolaton (6vodai és iskolai) keresztiil kapcsolodik a Sulinet publikus
halozathoz.

1.2 A szabalyzat hatalya

Jelen szabdlyzat betartasa a Kollégium 6sszes tanulodjara, dolgozdjara nézve kotelezd, aki oktatési, kutatasi
vagy adminisztracios feladataihoz a szamitogép halozatot hasznalja. Amennyiben az intézmény harmadik
félnek is lehetdséget biztosit halozatanak hasznalatara, akkor a harmadik félre nézve is kotelezd a
szabalyzatban foglaltak betartasa (pl. zeneiskola).

1.3 A halézat hasznalatanak szabalyai

Kiilsd, nem ellenérzott, nem intézményi eszkoz (pl. telefon, tablet, okosora) iskolai halozathoz
csatlakoztatdsa nem ajanlott, a rendszergazda biztonsagi okokbol megtagadhatja ezen eszk6zok halozathoz
valo csatlakozasat.
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A rendszergazdanak semmilyen mértékben nem feladata a halozaton Kkiviili, nem intézményi
szamitogépek, szoftverek és eszkozok karbantartasa, kifogastalan miikodésének biztositasa.

A rendszergazda hibaelharitas céljabol barmikor beavatkozhat a rendszer, halozat, és a helyi
szamitogépek mitkodésébe mind kozvetleniil, mind tavoli elérés formajaban.

A Kollégium haldzata nem hasznalhatd az alabbi tevékenységekre:

¢ a mindenkor hatdlyos magyar jogszabalyokba litk6z6 cselekmények eldkészitése vagy végrehajtasa,
igy kiilondsen masok személyiségi jogainak megsértése (pl. rdgalmazas);

e tiltott haszonszerzésre iranyulo tevékenység (pl. piramisjaték);
e szerzbi jogok megsértése (pl. szoftver nem jogszeri terjesztése);
e profitszerzést célzo, direkt lizleti célu tevékenység és reklam;

e a halozat, a kapcsolodd halozatok, illetve ezek erdforrasainak rendeltetésszeri miikkodését és
biztonsagat megzavard, veszélyeztetd tevékenység és ennek terjesztése;

e a halézatot, a kapcsolédd haldzatokat, illetve eréforrasaikat indokolatlanul, talzott mértékben,
pazarlo modon igénybevevé tevékenység (pl. levélbombak, halozati jatékok, kéretlen reklamok);

e a haldzat eroforrasaihoz, a haldzaton elérhetd adatokhoz torténd illetéktelen hozzaférés, azok
illetéktelen hasznalata, gépek/szolgaltatasok - akar tesztelés céljabadl torténd - tlzott mértékben vald
szisztematikus probalgatasa (pl. TCP port scan);

e a halozat erdforrasainak, a halozaton elérhetd adatoknak illetéktelen modositasara, megrongalasara,
megsemmisitésére vagy barmely karokozasra iranyul6 tevékenység;

e masokra nézve sértd, vallasi, etnikai, politikai vagy mas jellegli érzékenységét bantd, zaklatd
tevékenység (pl. pornograf/pedofil anyagok kozzététele);

e haldzati lizenetek, halozati eszk6zok hamisitasa: olyan latszat keltése, mintha egy lizenet mas géprol
vagy mas felhaszndlotol szarmazna (spoofing).

1.4 Felelosok

A haéldézat kontrollalasanak, a halozat egyes részeinek, szolgaltatdsainak miikddését, rendeltetésszerii €s
szabalyos hasznalatat, a biztonsagi eldirasok betartasaért és betartatdsdért a mindenkori rendszergazda felel.
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1.5 A felhasznalok kotelességei

A felhasznalok kotelessége a szabalyzat megismerése €s az abban foglaltak betartdsa, valamint
egylittmiikodni a halozat lizemeltetdivel a szabalyzat betartasa és betartatdsa érdekében.

A felhasznal6 viseli a feleldsséget minden olyan miiveletért, amely az adott felhasznald azonositoval kertil
végrehajtasra! (tanar/gazdasagi/Gazdasagilgazgato/lgazgato/lgazgatoH/Titkar/JuliannaAdmin)

1.6 A felhasznalok jogai

Minden tanarnak joga van sajat tarhelyhez: (Julianna/tanarok/)

A felhasznald személyiségi jogait az lizemeltetOk tiszteletben tartjak, ettdl eltérni csak a toérvény éaltal
meghatarozott esetekben lehet. A rendszer technikai problémairol (tervezett vagy rendkiviili eseményekrdl)
tajékoztatni kell a felhasznéalokat. A felhasznalonak kotelessége a rendszerben, a helyi szamitogépben, az
eszkdz parkban tapasztalt hibakat jelenteni a rendszergazdanak az erre kijelolt elektronikus formaban
rendszergazda@juliannaiskola.hu. Egyéb akadalyoztatas esetén szobeli jelzést tegyen a rendszergazda felé.
A tanoéra alatt, a tantermi szamitogép(ek) €s a tantermi technika feliigyelete a tanar feleléssége. Rongalas

rrrrrr

(technikai eszkdzok rongalasa, net kapcsolat hianya, naplohoz vald hozzaférés hidnya) észlel a pedagogus,
az alapvetd hibaelharitasi probalkozas utan azt jelentenie kell a rendszergazda/vezetdség felé.

1.7 Szankciok

A szabdlyzat megsértésének gyantja esetén azt ki kell vizsgalni a rendszergazddnak, majd jelenteni kell a
vezetd felé, aki meghozza a sziikséges intézkedéseket (pl.halozatrol valo kitiltas, rongélds esetén anyagi
kartéritésre is kotelezheto).

2. Jelszokezelési szabalyzat

Az informatikai rendszer minden felhasznaldjanak tisztaban kell lennie a jelsz6 fontossagaval és a nem
megfeleld jelszokezelés kovetkezményeivel. A jelszavaknak két nagy csoportjat kiilonboztethetjiik meg:
adminisztratori (rendszergazdai) és felhasznaldi jogosultsagu jelszo.

Minden jelsz6 illetékteleneknek valo kiaddsa harmadik félnek feleldsségre vonassal jarhat!
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3. Virusvédelmi szabalyzat

3.1 Bevezetés

A koznyelvben szamitdgépes virusoknak neveziink minden, a szamitogépen futd rosszindulati (kart okozo)
programot (malware). A virus a megfertdzott program futisa kozben masolja, tobbszorozi onmagat.
Rendszerbe keriilésiik torténhet fert6zott adathordozordl, egy fertézott program elinditasaval (fajlvirusok),
egy virusos makrokat tartalmazd dokumentum megnyitasaval (makrovirusok).

Internet hasznalat kdzben (etikailag nem javasolt tartalmak latogatasa) vagy e-mail-ben csatolt allomanyként
terjedé makré- illetve script virusok, férgek megnyitasanak eredményeként (is). A virusok géprdl gépre
terjednek, tobbnyire észrevehetetlenck, amig nem aktivizalodnak. Ekkor azonban nagy kart okozhatnak
potolhatatlan adatok megsemmisitésével, a rendszer bénitasaval, bizonyos esetekben hardveres
karokozassal. A viruskeresok, virusirtok hasznalata elengedhetetlen, de ezek is csak a mar ismert virusok
ellen jelentenek igazi védelmet. A Kollégium minden, a rendszergazda altal telepitett gépén fut az ESET
Endpoint Antivirus, azt felfiiggeszteni, megallitani, kikapcsolni nem szabad.

3.2 A szabalyzat hatalya

A virusvédelmi szabdlyzat minden, a Kollégium halozatara kotott eszkozre (laptop, szerver, tablagép,
okostelefon, okosora, router) vonatkozik.

3.3 Virusfertézés gyanus helyzetek

Sok jele lehet virus jelenlétének, azonban ezek nagy része normal tevékenység eredményeként is eldallhat.
Mivel a virusok iroi altaldban igyekeznek elkeriilni a feltiind viselkedést, a felhasznaldo nem feltétlentil
talalkozik az alabb felsorolt — virusfertdzésre utald — jelenségekkel:

A viruskeres6 program névvel azonositott virust jelez.

F4jl mésolasa esetén az Gjonnan keletkezett és az eredeti példany hossza eltérd.
Szokatlan és varatlan képerny6 tevékenység (szokatlan iizenetek, ablakok megjelenése).
Szokatlan szamitogép- vagy program viselkedés (pl. programok maguktél elindulnak).

£

( L’g) .Minden dolgotok szeretetben menjen végbel® 1Kor.16,14. /\I




Budapest-Fasori Reformatus Kollégium Julianna Altalanos Iskolja
és Csipkebokor Ovoddja

1071 Budapest, Rottenbiller utca 43-45.
Tel./Fax: +36132106 26 | julianna@fasor.hu | www.fasor.hufjulianna
OM azonositd: 034917 | addszam: 18050330-2-42 | szamlaszam: 11100104-18050330-36000001

3.4 Virusvédelmi teend6k

A felhasznaloknak nem szabad kikapcsolni, se felfiiggeszteni a virusvédelmet. Az elézdekben felsorolt
jelzésekkel talalkozik, azt azonnal jelezze a rendszergazdanak. Soha nem szabad ismeretlen vagy gyants
helyrdl fajlokat letolteni. Ismeretlen, megbizhatatlan forrasbol szarmazo furcsa, gyakran vicces e-mail-ek
csatolt fajljait nem szabad megnyitni, azonnal tor6lni kell éket. Pendrive hasznalat esetén a felhasznalok
minden alkalommal hagyjak lefutni a virusolét!

4. Mentési és archivalasi, fajlkezelési és tarolasi szabalyzat

4.1 Bevezetés

Az elektronikusan tarolt adatok folyamatosan ki vannak téve hardver meghibasodas lehetdségének, ezért a
rendszergazda rendszeresen mentéseket végez. Mig a mentések 6 feladata a biztonsaghoz kapcsolodik,
addig az archivalas egy kordbbi allapot taroldsit szolgalja. Ez utobbinak biztonsagi incidensek
bekovetkezése esetén lehet fontos szerepe, a napld €s log fajlokban, valamint egyéb adatok kozott értékes
informaciokat, nyomokat lehet taldlni a biztonsagi esemény bekovetkezésével kapcsolatban. Technikai
megval6sitasuk hasonl6saga miatt keriilnek egy helyen targyalésra.

4.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat csak a JULIANNA szerveren tarolt adatokra érvényes, a miiveleteket a rendszergazda végzi el.

A felhasznaloknak ajanlott a sajat anyagaikat a fajlszerveren taldlhaté meghajton tarolni nem a helyi gépen.
A helyi felhasznal6i gépekrdl a rendszergazda nem készit biztonsagi mentéseket. A felhasznaldok csak a
munkahoz sziikséges adatokat, fajlokat tarolja az iskola altal biztositott helyi vagy szerver szintli tarhelyein,
a személyes jelleglicket kérem mellézze. Egyéb nem az intézményhez vonatkozo tartalmakat (sorozatok,
filmek, videok, zenék, stb) a rendszergazda indoklas nélkiil barmikor eltavolithatja.

5. A digitalis oktatas rendje

A digitalis hazirend megalkotdsat a Kormdny altal 2020. marcius 13-an kihirdetett digitalis tanrend
1102/2020. (II1. 14.) Korm. hatarozata tette sziikségessé, és a Szabalyzat szerves részét képezi. (A digitalis
Hazirend jelenlegi forméjaban a digitalis munkarend idejére hatalyos, a valtozé koriilményekhez igazodva
atdolgozasra keriil.) Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma sziikség esetén elrendeli az online oktatast
osztalyok, tanuldcsoportok szamara.

A digitalis munkarend bevezetésével a Julianna Altalanos Iskola is megkezdte az 4atallast a digitalis
oktatasra. A The Google Workspace feliiletét valasztottuk az iskolai kommunikécio, a tananyagatadas, a
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tanitasi-tanuldsi folyamat szinteréiil. A rendszer biztonsdgos hasznélata, a feliilet sokoldalu lehetdségei
biztositjak a hatékony egyiittmiikddést pedagogusok, diakok és sziilok kézott. A rendszer altal biztositott
feliiletek alkalmasak arra, hogy a pedagégusok és a tanulok egy strukturalt virtualis iskolai térben
kapcsolddjanak 6ssze.

A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni €s kozos felelosségnovelését szolgaljak az
online térben is. A digitalis iskolai hazirend megalkotdsa, a meglévd szabalyzat kiegészitése a digitalis
oktatas mikodését, az iskolai nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat szolgéalja. Kotelezd érvényii: az
iskolaval jogviszonyban 4ll6 tanuldra, pedagogusra, mindenkire - a digitalis munkarend idejére. Eldirdsai
értelemszertien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a tanuldk torvényes képviseldiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket. Eldirasai az iskolai, tanitdsi idOben, illetve
tanitasi idon kiviil torténd online tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak.

5.1 A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok

asztali szamitogép/laptop;

tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildhetdk okoseszk6zokon is. A feladatok
elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott.);
internetelérés;

Google Classroom;

iskolai e-mail cim (az iskola altal a tanulok szamara létrehozott);

a pedagogusok alkotdéi szabadsdga tovabbra is megmarad, ezért lehetséges tovabbi
alkalmazasok haszndlata (redmenta, learningapps, youtube, stb.), ezek elérésérdl és
hasznalatarol a pedagogus koteles tajékoztatni a didkjait.

Aamennyiben valamely tanulé nem rendelkezik informatikai eszkozzel, a kiilonleges
helyzetre vald tekintettel az iskola, a lehetOségeihez mérten, torekszik arra, hogy
informatikai eszkozt biztositson. Az eszkdz atvételérdl a tanuld vagy térvényes képviseldje
koteles atadas-atvételi elismervényt alairni, melyben az atvevd igazolja, hogy az eszkozt
hianytalanul és miikodoképesen atvette, és azt a kiilonleges helyzet megsziinésével
visszaszolgaltatja. Valamint kijelenti, hogy az eszkozben bekovetkezett sériilésért vagy az
eszkoz elvesztéséért feleldsséget vallal. Ha meghibdsodast tapasztal, azt mielbb jelezni
koteles az atado személynek, vagy az iskolai rendszergazdénak. A szamitogépen tarolt sajat
tartalmakért feleldsséget az intézmény nem vallal, a leadas utan ezek torlésre keriilnek.

5.2 A tanulok jogai

1. Minden tanulénak joga van a digitalis oktatashoz, azon beliil tudasa legjavanak bizonyitasahoz.

2. Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitéséhez a digitalis
oktatds formajaban is — az iskolatdl elvarhaté kereteken beliil — minden segitséget megkapjon.

3. Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.

4. Minden tanuldnak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek kozott, ill.
oly modon, hogy masok tanulashoz, ill. munkéahoz val6 jogat, emberi méltosagat ne sértse.

5. A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl, azaz a didknak joga van a - napi szorgalmi 1d6
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5.3 A tanulok kotelezettségei

1. Tudomasul veszi, hogy a digitélis tanrendre valo atallas nem tanitasi szilinet.

2. Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizarolag tanulasi célra hasznalja.

3. Tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tandrainak és az iskola tobbi dolgozdjanak emberi
méltosagat, személyiségi jogait, csaladi €s maganélethez valo jogat.

4. Digitalis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanuldsa legyen mélto az iskoldhoz.

5. Tartsa tiszteletben tanarait, diaktarsait.

6. A digitalis oktatas folyaman fellépd nehézségeit idoben jeleznie kell.

7. A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal vald onrendelkezési jog alapjan az érintett engedélye,
¢s a pedagdgus hozziajarulasa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat nyilvanossagra hang- és
képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel.

8. A Classroomba feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil elhangzottak (akar meet vagy mas
videochat alkalmazas keretében) az iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztisa mas digitalis
(pl. Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter, Instagram stb.) és nem digitalis
feliileteken kizarolag az igazgatd irdsos engedélyével torténhet.

9. Online ¢rak hang-és képanyagénak rogzitése a didkok szamdra szigoruan tilos, beleértve
képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen més formaban vald elmentését.
Ennek megszegése minden esetben igazgatdi szinti fegyelmi fokozattal jar, fiiggetleniil a rogzitett
tartalomtol.

10. Viselkedésével nem zavarhatja kdrnyezetét, nem sérthet méasokat!

11. Meghallgatja masok véleményét, tudomasul veszi massagat, véleményét csak masok tiszteletben
tartasaval mondja el.

12.  Tudomasul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért keriili a kirivo,
sz¢élsOséges megnyilvanulasokat.

13. Tudomasul veszi, hogy az iskola kozdsségéhez tartozik, iskolan kiviili magatartasaval, a digitalis
oktatasban valo részvételével is az iskola hirnevéhez méltoéan viselkedik.

14. Viselkedése, megnyilvanulasai a digitalis tanrend folyamatdban, az online térben is 6sszhangban
vannak az iskola szellemiségével, az intézményben foly6 neveld-oktaté munka alapelveivel.

15. A Classroom feliiletére napi szinten torténd belépés.

16. A pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadando feladatok elvégzése.

17. A pedagogus visszajelzésének, értekelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elveégzése.

5.4 A digitalis oktatas modja

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijel6lése, a tanulasi folyamat ellenérzése és timogatasa az
iskola online rendszerében torténik.

A kommunikdci6 az erre felallitott Google Classroom-on keresztiil, illetve az erre a célra 1étrehozott e-
mail cimek hasznalataval torténhet (evszamosztalykod.vezeteknev.keresztnev@juliannaiskola.hu)
valamint az iskolai naploban.

Az iskola vezetdsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a rendszerben
miikodo csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot csak a vezetdség engedélyével lehet 1étrehozni.
Erre engedélyt kizardlag az intézményvezetd altal megbizott pedagdgus kaphat.

A digitalis munka napi szinten kizardlag a Google Classroom online rendszerén keresztiil valosul meg,
tehat a tanulonak/sziilonek a rendszert nyomon kell kovetnie.
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Minden tanuld sajat otthondban vesz részt a digitalis oktatasban.

A digitalis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és idében, azaz 8.00- t6l 16.00-
ig tart.

A szorgalmi idében a pedagogus elére meghatarozott idoben kérheti a didk online megjelenését.
Amennyiben ez nem lehetséges — er0sen indokolt eset pl.: ha a sziilének van sziiksége a gépre, elromlott
az eszkoz, stb. — a diaknak ezt jeleznie kell, torekedve arra, hogy a kovetkezd egyeztetett idépontban
rendelkezésre alljon.

A tanul6 az iskolédba kiilondsen indokolt esetben mehet, ennek okat jeleznie kell.

5.5 A digitalis iskola miikodési rendje

A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a pedagdgusok, a
tanulok, sziilok egyiittmiikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

Az 1j feliilet megismerése pedagdgus, didk, sziilé szdmara is fontos és iddigényes feladat. Amennyiben
technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a szild az osztalyfonoknek, a
szaktanaroknak.

A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinné valjon az otthoni
tanulas, a feladatok elvégzése.

Ajénljuk, hogy napi szinten, 6rarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torldédnak fel a
feladatok.

a) Digitalis iskolai napirend

Az 1j, digitdlis munkarend idejére bevezetett orarend szerint teszik kozzé a pedagdgusok a napi
feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét és a beadas helyét/modjat is megjeldlik.

Tanitasi napokon minden tanulonak kotelezd belépnie a Classroom feliiletére, a sajat osztalycsoportjaba.
A tanulonak minden tanitisi napon jeleznie kell, hogy a pedagdgus altal kozzétett feladatot elolvasta,
értelmezte.

A fels6 tagozatos tanulok tobbnyire 6nalldan tudjak hasznélni a Classroom feliiletét, az alsds tanulok a
sziilo segitségével, feliigyeletével.

A tanuldk az adott napon 9 oraig kell, hogy jelezzék a pedagogusnak, hogy a feladatot elolvastak.
Kivételes esetekben az adott tanitasi nap végéig kitolodhat ez az idépont (Amennyiben a gyermek a
sziilovel egyiitt hasznalja a feliiletet, és a sziild0 munkavégzése miatt késébb tudnak belépni. Errdl az
osztalyfonokot a sziild tajékoztatja.)

A tandrok a didkok szdmadra oktatdsi segédanyagot, feladatot, hazi feladatot a tanitdsi 6rat megel6zo
tanitasi napon 18:00 oraig feltehetnek a Classroomba, azonban a didkok ezeket csak a kovetkezd
munkanapon 7:45-t61 kotelesek megnézni. A hazi feladatok elkészitésére ettél az idOponttol
(munkanapon 7:45-t61) szamitva legalabb egy munkanapot kell biztositani.

b) Tanuléi napi jelenlét a Classroomban
A tanul6 a jelzést annal a Classroom feladatnal kell, hogy megtegye, ahol a pedagogus a feladatot a
csoportnak megadta.

A jelzés modja: a feladatndl a ,,privat megjegyzések” lehetdségnél egy ,.lattam” sz6 kiildése, vagy
hozzaszolasban is leirhatja ugyanezt.
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Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanuld, ha a feladatot valoban elolvasta.
Az osztalyfonok jelez a sziilonek, amennyiben a tanuld nem jelenik meg tanitasi napokon a Classroom
feliiletén.

c) A feladatok

A pedagdgusok megjelolik a feladatok beadasi hataridejét. Ezeket a hataridoket be kell tartani minden
tanulonak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni a feladatot.

A pedagdgusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendé id6t adnak.

A pedagbdgusok torekednek arra, hogy ardnyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott, ehhez
sziikséges az egy osztalyban tanité pedagdgusok egyiittmikodése.

A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat biztositanak.

A tanuldk iigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagogus kérésének megfelelé formaban készitsék el.
Beadand¢ feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.

A szamonkéréseket egyértelmiien és id6ben jelzik a pedagdégusok. A témazardt legalabb egy héttel a
tervezett szamonkérés eldtt a Classroom feliiletén bejelenti a pedagdégus, a kisebb szamonkérést
minimum 3 nappal el6tte. Amennyiben a beadand¢é feladatot a pedagogus osztalyzattal szeretné értékelni,
arrol a tanulokat eldzetesen tajékoztatja.

A szamonkérést tigy tervezi meg a pedagodgus, hogy a didk szdmara mar jol ismert és konnyen elérhetd
feliileten, alkalmazéasban valosuljon meg.

d) A visszajelzések

A pedagogusok a megadott hataridot kovetden, a kdvetkezd tanitasi ordig, de legkésdbb két héten beliil
visszajeleznek a beadott munkakrol.

A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik, azokat
harmadik fél szaméra nem teszik hozzaférhetdvé. Minden mas esetben az iskola adatvédelmi szabalyzata
az iranyado.

e) A hatarid6 be nem tartasa esetén

1. A pedagdgus a didknak jelez a hataridos feladat elmaradasarol, majd Gjabb hataridét jeldl
meg.

2. Ha a tanul6 az uj hataridore nem késziil el a feladatokkal, a pedagogus jelez a sziilonek a
naploban (hazi feladat hidny jeldléssel vagy az értékelésnél a nem irt jeloléssel).

3. Amennyiben a tanuld tovabbra sem késziil el a feladatokkal, a pedagogus jelez az
osztalyfondknek ¢€s a sziilonek.

4. Mivel a tanul6 a feladatot az j hataridéig nem készitette el, és hianyzasat nem igazolja, az
kovetkezményekkel jar (akar elégtelen osztalyzattal) hiszen, a tantargyi kdvetelményeket nem
teljesitette.

5. Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadand6 feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénok jelez az intézményvezetdnek, aki
felszolitja a tanulot a tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

A tanulmanyi kotelezettségeit (6rakon valo aktiv részvétel, a dolgozatok megirdsa, a hazi feladatok
elkészitése) nem teljesitd didk csak osztalyozovizsga eredményes letétele esetén léphet magasabb
¢vfolyamba. Ez mindegyik tantargyra vonatkozik, beleértve a készségtargyakat is.
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A tanév hagyomdnyos munkarendli szakaszaban, valamint a digitalis munkarend alatt szerzett
osztalyzatok ardnyosan szamitanak be az év végi osztalyzatba.

5.6 A pedagégus és a diak kozotti kommunikacio

A Classroom feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak lehetdséglik van segitséget
kérni, konzultalni a szaktanarokkal, a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban.

Kérdezhetnek a Classroom csoportokban, az egész csoportot érintd kérdést feltehetik az tizendfalon is,
ahol a csoport minden tagja olvashatja. Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagoégusnak a
feladattal kapcsolatban, akkor a privat megjegyzések feliiletén is irhat lizenetet a kijelolt konzultacios
idépontban. (8:00-15:00)

Elvéaras a Classroom feliiletein is (bejegyzések, csevegés, stb.), hogy mindig kulturdltan, Juliannas
didkhoz méltdé modon nyilvanuljon meg a tanuld. Olyan iizenetet fogalmazzon meg, amely masok
szamara nem sérto, banto.

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késziil el hataridoére a feladattal (pl. betegség,
technikai probléma), mindenképpen jelezze a pedagdégusnak, még a hataridd lejarta eldtt. Kozosen
beszEljék meg a potlas lehetdségét, modjat.

A diakok a tanarokkal az iskola levelezd rendszerében vagy a Classroom feliiletén kommunikalnak, a
didkok feleldssége ¢s kotelessége, hogy ezeket figyelemmel kisérjék.

A didk nem hivatkozhat arra, hogy nem talalta meg az internetes platformot, amelyen az osztilya mar
hetek ota dolgozik.

A tandrokat egyéni problémakkal minden hétkdznapon (tanitdsi napon) 8:00 és 15:00 ora kozott
kereshetik a didkok a kiilonb6z6 online feliileteken. A munkanapokon 15 6ra utdn, vagy hétvégén
beérkezett kérdésekre a tanirok a kovetkezd munkanapon 15 6rdig valaszolnak, ennél korabbi vagy
késObbi idOpontban csak a tanarok egyéni dontése alapjan kaphatnak vélaszt a didkok.

5.7 Online orak

Online d6rakat a pedagdgusok orarend szerint, egyeztett idépontban tartanak.

Az online 6rdkon a tanuloknak kdotelezd részt venni, ezekrdl az 6rakrdl vald tdvolmaradas igazolatlan
oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni a hianyzasat.

Az online 6rdk orarend szerint kovethetdek, ettdl vald eltérés esetén annak pontos idejérdl, témajarol a
szaktanarok adnak tajékoztatast az osztalycsoportokban legkésdbb az orat megel6z0 tanitasi napon.

A pedagdgusok egyéni konzultacios céllal kereshetik a tanuldkat, elére egyeztetett idopontban.

Az ugyanabban az osztalyban tanit6 szaktanaroknak torekedniiik kell arra, hogy az online orak, az egyéni
konzultacidk, valamint a rogzitett szamonkérések ne essenek ugyanarra az idépontra.

Az online 6rdk ¢és egyéni konzultaciok alkalmaval a tanuldknak kotelességiik ,,arccal” é€s ,,hanggal” is
bejelentkezni, hogy a tandr megbizonyosodjon roéla: a didk valdban jelen van az oOran, és végig
figyelemmel kiséri az ott elhangzottakat, latottakat. A hatteret természetesen lehet homalyositani vagy
lecserélni, hogy a didkok és csaladdjaik személyiségi jogai és a maganélethez vald joga ne sériiljon.

Az online 6rakhoz és a konzultaciokhoz mobileszk6zon is lehet csatlakozni (nem sziikséges feltétlentil
laptop).
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A ,,Szabalyzat” mellékletei

Informatikai eszk6zok atadas-atvétel — munkatarsak részére

Informatikai eszk6zok atadas-atvétel — tanulok részére

The Google Workspace fiok hasznalata — tajékoztatd és munkatarsi nyilatkozat

The Google Workspace fiok hasznalata — tajékoztatd tanulok és gondviselok részére
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